Platforma Mikrocop InDoc EDGE za upravljanje informacij

UPRAVLJANJE INFORMACIJ KOT
DEL DIGITALNE INFRASTRUKTURE
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Kje je moj dokument?
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Kam sem ga Ze shranil?

&

. “’ Online
OneDrive Google Drive Dropbox @
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‘F" JIrQ  confluence @

Sync.com

iCloud CIFS/SMB NFS
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D'OH ...
spet ne dela?

Bodo nasi dokumenti res varni?

Bodo nasi dokumenti vedno in
hitro dostopni?

Dokumentov res ne bomo
izgubili?
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Kako bomo dokumente uporabljali cez 10 ali 20 in vec let?

Oim,
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Kaj pa skladnost,
kaj pa varnost?
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Digitalizacijo izvajamo
po principu tangrama ...

Od informacijskega kaosa do poslovnega uspeha!



InDoc EDGE je
sredisce za
upravljanje
dokumentov in
Informacij

THE ONLY WAY
OUTISIN ...
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InDoc EDGE je
digitalna platforma
za upravljanje
dokumentov In
Informacij

S procesnimi resitvami lahko
odgovorite na kljucne izzive
poslovanja - od vsakodnevnih
preprostih opravil do bol]
zahtevnih poslovno kriticnih

UPORABNIKI, : é : UPRAVLJANJE
SKUPINE, SISTEMI DOKUMENTOV
Ustvarjanje in : ZAJEM : Organizacija,
prejemanje : : hramba in deljenje
dokumentov in dokumentov in
informacij — informacij
) ' UPRAVLJANJE
NS : . POSLOVNIH PROCESOV
Pisarnigki Poéta in : : — . —
dokumenti e-posta : : Upra\./ljar.lje. pO.SlUVEIh -_ﬂ-_
: : pravil, digitalizacija =(U—Uy-
Prejetiin Vioge, nalog in delovnih .'_I 0 |=
izdaniracuni  pogodbe e tokov, thomat'Z?cU?
: : procesov, spodbujanje - ,ppy E| EKTRONSKIH
Zs;;f:s:;‘ Anlete DOSTAVA sodelovanja DOKUMENTOV
: Dolgoroéna hramba,
ERP CRM nato unienje
dokumentov in
HRM Druge informacij
aplikacije

InDoc EDGE lahko uporabljate kot storitev v oblaku
ali namestite in konfigurirate pri sebi.
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TIFF IFILTER
.NET NLB CLUSTER

InDoc EDGE je /
visoko
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platforma

InDoc EDGE Job Agent

w w
Vsi deli sistema so podvojeni

. .o v e SQL - Microsoft SQL Server
in jih lahko sirimo glede na Recis - Redis Cache Server wlow
ES - Elastic Search Server 3 i

11S - Internet Information Services

pOtrebe pOSlova nJa- W - InDoc EDGE Job Agent Server
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InDoc EDGE v oblaku
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UPORABNIKI ZAJEM UPRAVLJANJE HRAMBA
skupine in dokumentov dokumentov elektronskih
sistemi in podatkov in procesov dokumenov
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PRIVATNI OBLAK NA TREH RAZLIENIH LOKACIJAH V SLOVENIJI
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DosezZena razpolozljivost in delovanje InDoc EDGE oblaka
V% JAN FEB MAR APR MAJ JUN JUL AVG SEP OKT NOV DEC
201 8 99,982 100,000 99,890 99,996 99,996 99,995 100,000 100,000 99,988 100,000 100,000 99,394

2019 99,971 100,000 = 99,790 99,900 99,992 99,921 100,000 99,907 100,000

* Meritve vkljucujejo tako napovedane kot nenapovedane izpade
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Platforma Mikrocop InDoc EDGE za upravljanje informacij

KAKO DEJANSKO RESUJEMO TE I1ZZIVE?
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Fokus na povezljivosti 1/2

* Povezite se s katero koli reSitvijo

« Podpora za pogosto in Siroko uporabljene API ©ce0e0 e¥«)

Brskalniki Mobilne naprave Integracija
protokole " ’ e
. Y4 . B \\ I //
* Preprost APl vmesnik, z odlicho dokumentacijo in
ravnanjem z napakami Aplikacijska domena

* Pridobivanje in posredovanje dokumentov in

Storitvena domena

Infrastruktura

informacij s katere koli reSitve z uporabo tako

. . v . . Jedrna domena
imenovanih vti¢nikov (,Plugins”) =
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Fokus na povezljivosti 2/2

« Enostavno neposredno urejanje Microsoft Office

dokumentov preko Windows Explorer ter uporabo ©ce0e0 &0
WebDAV protoko[a Brskalni‘k\i\\r Mobilne naprave V/I/n/tAegracija
— ! _—
« Standardna podpora za povezovanje s SAP ERP
preko SAP HTTP Content Services (ArchiveLink) Aplikacijska domena

Storitvena domena

Infrastruktura

Jedrna domena
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Zajem v InDoc EDGE iz razli¢nih virov 1/2

* Rocni zajem:
+ Prebrskaj datoteko (,Browse”)
* Drag & Drop datoteko neposredno v brskalnik '{ |nDOCEDGE
« Skeniranje (uporaba OCR) preko:
* Kofax Express

* Kofax Capture + Kofax Transformation

* Alaris Capture Pro (bivsi Kodak Capture Pro)

* Skeniranje z uporabo MFP naprav
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Zajem v InDoc EDGE iz razli¢nih virov 2/2

» Zajem dokumentov v katerem koli formatu:

- ,HOT FOLDERS"”
- APl vmesnik '{ InDoc ™%
+ Zajem e-poste preko:
+ MS Qutlook Drag & Drop e-mailov in priponk (Outlook2Web
plugin)

* Avtomatski zajem e-mailov in priponk iz predefiniranih

postnih ra¢unov (POP3, IMAP)
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Zagotovimo dokumentom celovitost, avtenticnost in trajnost 1/3

e V casu zajema InDoc EDGE
izracuna unikatno HASH vrednost

Last activity

za vsak dokument (SHA2] in jo 912612019  Verify digital signature
shrani v revizijsko sled S27AM - System o
esult Signature is valid
50191/12-6-;56:119----(Er-e-‘;;:e:-c;a;:l-n:'-e-r;t ----------------------
E 3:26 AM Klemen Novak
Contentsize 71.7 kB
SHA256

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
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Zagotovimo dokumentom celovitost, avtenticnost in trajnost 2/3

» Postopek verifikacije digitalnega
podpisa zagotavlja celovitost in
avtenticnost e-podpisanih
dokumentov v asu zajema

e Rezultat verifikacije digitalnega
podpisa je shranjen v revizijsko sled,
ki zagotavlja trajnost dokazovanja
veljavnosti v ¢asu zajema

nformation about digital signature and timestamp

The document is digitally signed, and all signatures wer

verification

Status (at verification): Valid digital signature
Signature verification date: 8/3/2018 5:47 AM

Signature name: Signature_0

Signature type: PDF_Standard
Assignee: Klemen Novak ()
Signing time: 8/2/2018 4:33 PM
Valid from: 3/8/2016 7:09 PM

Valid to: 3/9/2021 7:19 AM

Document has package timestamp, timestamp is valid

e valid at the time of
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Zagotovimo dokumentom celovitost, avtenticnost in trajnost 3/3

e Vse shranjene dokumente dodatno
digitalno podpisemo in casovno
Zigosamo (XMLERS standard // RFC
3161) z namenom zagotavljanja
njihove integritete

e Z gradnjo verige digitalnih podpisov
in casovnih Zigov zagotavljamo
trajnost e-podpisanim dokumentom

nformation about digital signature and timestamp

The document is digitally signed, and all signatures we

verification

Status (at verification): Valid digital signature
Signature verification date: 8/3/2018 5:47 AM

Signature name: Signature_0

Signature type: PDF_Standard
Assignee: Klemen Novak ()
Signing time: 8/2/2018 4:33 PM
Valid from: 3/8/2016 7:09 PM

Valid to: 3/9/2021 7:19 AM

Document has package timestamp, timestamp is valid

re valid at the time of
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Shranjevanje dokumentov je varno in Sifrirano

e Namen Sifriranja je preprecevanje
nepooblascenega dostopa do ”n\w
vsebine 3(,2 ‘

=

e Vsebino sifriramo s simetricnim
kljucem; kljuci se generirajo
samodejno na ¢asovno obdobje in
so Sifrirani asimetri¢no (PKI)

e Pregled dokumenta je omogocen 9
samo pooblascenim uporabnikom
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Samodejna pretvorba v format za zakonsko skladno
dolgorocno hrambo

The current file is compliant with PDF/A and has

been opened read-only to prevent modification.

Enable Editing

16-390-1431397
: 06012017
ok placla ratuna: 16012017

Litdera

decerber 2016

& Banéno nakazio
S1121639014313970
SI121639014313970

R more g
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Dostop do dokumentov na klik

= 4 InDoc

« Name

0 ORGANIZATION AND BUSINESS ACTIVITIES
1 HUMAN RESOURCES, WORK AND WORK RELATIONS
2 PLANNING, BUSINESS ANALYSIS, STATISTICS

3 FINANCIAL OPERATIONS AND ACCOUNTING

4 INVESTMENTS, MANAGEMENT

h/8/2018 8::
5 ADMINISTRATION e

/8/2018 8:3
6 SALES 6/8/2018 8:31 PM

[ = MIKROCOP

Klemen Novak

Mikrocop English d.o.o. =

and documents.

Available actions:

Upload - op window in which you
can select a document to

Create folder - opens a form for creating a new
folder.

Create document - cpens a form for creating a

new docume

Show deleted items -
not the permanently
Hide deleted items - hic

More/ View - ops
mode.

More/ Share - op
documents. Inten
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Vpis razloga za dostop do osebnih podatkov

Zahtevan
vnos razloga

za vpogled

Klemen Novak
Mikrocop d.o.0. =

Pomo&

am dokumentov in map.
Mofna dejanja:
NaloZi - pri

janje mape.
odajanje

elementa.

Brisi - izbri

Vet/0dpri - odpre izbr.
Ved/Poglej - pri i
Ve&/Ustvari mapo v -u
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Podroben zapis dogodka v nespremenljivi revizijski sledi

i8> Klemen Novak

= 1 InDoc Mikrocop d.o.0. ~

Metapodatki
. . T m [ O
E] Q A v 1/0d3 . '

I

»

Razlog velja
do spremembe
ali odjave
Namen obdelave ose

Izpolnjevanje obveznc
u, ZZZS-ju in drugim g

Pravna podfaga

Povezane entitete

, 120. -124. &len (pripravniki),
r.l.RS, 5t.42/02) ter 1, 6. in

Kategorije posamez j v zbirki:

Ul CviuCuA FruuA oy u carusionn weoadCIH.doox




Varno in nadzorovano deljenje dokumentov s komer koli 1/2

* Skupna raba dokumentov z Create new share
zunanjim svetom Se nikoli ni bila
ta ko enOStavna klemen.novak@mikrocop.com m
« Ustvarimo lahko svoje varno e
navidezno podatkovno sobo e ‘
E 201700001 Mikrocop Purchase order - Scanning.docx o
« DoloCimo €as razpolozljivosti - | o
dokumenta ter dodamo geslo za s |
dostop o
X
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Varno in nadzorovano deljenje dokumentov s komer koli 2/2

EDGE

*  Prejemniki so o deljenem 4
dokumentu obvesceni po e-posti

Sender: o

> live:
3 h 57 min

Time fc
(h"IDOC Klemen Novak 13d2

B Q~ v

* Vsak prejemnik prejme unikatni
naslov (URL) do dokumenta

* Vsidostopi do deljenih dokumentov
so zabelezeni v revizijski sledi za
vsakega prejemnika posebej

This message was sent by InDoc EDGE (v5.6.1804.1328)
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Jasen pregled nad opravili

Mikro

Invoice approval  Invoice approval Telekom Slovenije, d.d. 7/19/2018 1:42 PM

v * b « ¢ ome N
° Vse n a '.O g e Ca kaJ O u p O ra b n I ka Invoice approval  Invoice approval Telekom Slovenije, d.d. 7/19/2018 1:39 PM
n a e n e m m est u Invoice approval  Invoice approval Telekom Slovenije, d.d. 6/19/2018 1:11 PM

Invoice approval  Invoice approval Telekom Slovenije, d.d. 6/14/2018 4:08 PM

Invoice approval  Invoice approval Telekom Slovenije, d.d. 6/13/2018 4:32 PM

« Bodite pravocasno obvesceni
O éa kaj O éi h n a lo g a h p re ko Invoice approval  Invoice approval Telekom Slovenije, d.d. 6/12/2018 1:56 PM

e-poste
Invoice approval  Invoice approval Telekom Slovenije, d.d. 6/12/2018 12213 PM

Invoice approval  Invoice approval Telekom Slovenije, d.d. 6/12/2018 11:39 AM

Invoice approval  Invoice approval Telekom Slovenije, d.d. 6/13/2018 12:46 PM
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Poslovni tok dokumentov in informacij v akciji 1/7
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Poslovni tok dokumentov in informacij v akciji 2/7
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Poslovni tok dokumentov in informacij v akciji 3/7
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Poslovni tok dokumentov in informacij v akciji 4/7
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Poslovni tok dokumentov in informacij v akciji 5/7
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Poslovni tok dokumentov in informacij v akciji 6/7
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Poslovni tok dokumentov in informacij v akciji 7/7
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Prevzemimo nadzor nad izvajanjem opravil

Hello Klemen Novak, a report of your open activities was created

Your open tasks
Number of open tasks (3):
Process Task serial Created date* Deadline  Substitute Description

number

S0-2019 e ) ) .
00196 5.9.2019 9:37:05 Business meeting —-My Company GmBh - Germany — Berlin
Invoice approval Approve payment g:??i?lf_i 59201994052 692019 Janez Movak  Purchase of InDoc EDGE Enterprise suite

SU-2019-
Management board decision  Approve 00196 592019 9:41:39% 1092019 Award for Klemena Novaka

Business trip Information

* The dafe user received the task

Your group open tasks

Number of open tasks (2):
User Number
Boris Maraz 2

All open processes

Number of processes (749):

Process Number

Business trip 105

Invoice approval 99



Varno unicimo dokumente po preteku roke hrambe

Klemen Novak
4 InDoc (&) enter texttosearch through disposalems ORI

Mikrocop d.o.0. ~

2 [ 1.0.1 General company rules (10 YEARS RETENTION) 2018-08-03 v WX X <
Page 1 of 1 (1 results) c ?
v") Name Key Status Archived Classification code
- Accounting rolebook.pdf /" pprove © 8/3/1980 1.0.1- General compan... A

7 Approve all
X Reject

X< Reject all
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Platforma Mikrocop InDoc EDGE za upravljanje informacij

PA RES LAHKO VSE RESIMO SAMO
Z DIGITALNO INFRASTRUKTURO?

[ < MIKROCOP




100-odstotno posvetila digitalizaciji poslovanja s
poslovnega, strokovnega, pravnega in tehnic¢nega vidika.

[ M I KROCO P R OBLIKUJTE EKIPO
Oblikujte sposobno in strokovno ekipo, ki se bo
Q

MOTIVIRAJTE SODELAVCE

Spodbujajte in izobrazujte zaposlene. Predstavite jim

koristi drugacnega nacina dela in uporabe novih resitev.
5 n a Svetov N\ Navdusite jih, da postanejo ambasadoriji digitalizacije.

v
Za uspesno DELAJTE PO SKLOPIH
. . . .o Digitalizacijo zacnite s preprostimi poslovnimi procesi,
ki vsem kradejo cas, nato pa se pogumno lotite
d I g I ta ll Za C lJ O olp\;imizacije ir: digitalizacije kljuénihuprocesolv.

poslovanja N/

@ OPREDELITE PRIORITETE
@ Upravljajte prioritete izvedbe v skladu s strategijo

digitalizacije, postavljenimi cilji in obsegom projekta.
Bodite pozorni na aktivnosti, kjer se obicajno zatakne.

-N- ZIVITE SPREMEMBE

Po koncanem projektu Zivite s spremembami.
Spremljajte izvajanje procesov, uporabo novih resitev,
spodbujajte in pomagajte koncnim uporabnikom.
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www.mikrocop.com



